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附1：毕业设计作品封面及格式规范
毕业设计作品撰写格式规范
　  1．书写
　　毕业设计统一使用学校制作的封面、稿纸（A4纸打印），手写时必须用黑或蓝黑墨水，正文中的任何部分不得写到文稿纸边框以外，文稿纸不得随意接长或截短。汉字必须使用国家公布的规范字。
　　2．标点符号
　　毕业设计中的标点符号应按新闻出版署公布的"标点符号用法"使用。
　　3．名词、名称
　　科学技术名词术语尽量采用全国自然科学名词审定委员会公布的规范词或国家标准、部标准中规定的名称，尚未统一规定或叫法有争议的名称术语，可采用惯用的名称。使用外文缩写代替某一名词术语时，首次出现时应在括号内注明其含义。外国人名一般采用英文原名，按名前姓后的原则书写。一般很熟知的外国人名（如牛顿、达尔文、马克思等）可按通常标准译法写译名。 
　　4．量和单位
　　量和单位必须采用中华人民共和国的国家标准GB3100～GB3102-93，它是以国际单位制（SI）为基础的。非物理量的单位，如件、台、人、元等，可用汉字与符号构成组合形式的单位，例如件/台、元/km。
　　5．数字
　　毕业设计中的测量统计数据一律用阿拉伯数字，但在叙述不很大的数目时，一般不用阿拉伯数字，如"他发现两颗小行星"、"三力作用于一点"，不宜写成"他发现2颗小行星"、"3力作用于1点"。大约的数字可以用中文数字，也可以用阿拉伯数字，如"约一百五十人"，也可写成"约150人"。
　　6．标题层次
　　毕业设计的全部标题层次应有条不紊，整齐清晰。相同的层次应采用统一的表示体例，正文中各级标题下的内容应同各自的标题对应，不应有与标题无关的内容。
　　章节编号方法应采用分级阿拉伯数字编号方法，第一级为"1"、"2"、"3"等，第二级为"2.1"、"2.2"、"2.3"等,第三级为"2.2.1"、"2.2.2"、"2.2.3"等，但分级阿拉伯数字的编号一般不超过三级，两级之间用下角圆点隔开，每一级的末尾不加标点。
　　各层标题均单独占行书写。一级、二级、三级标题序数顶格书写，后空一格接写标题，末尾不加标点。正文中对总项包括的分项采用⑴、⑵、⑶…单独序号，对分项中的小项采用①、②、③…的序号或数字加半括号，括号后不再加其他标点。
　　7．注释
　　毕业设计中有个别名词或情况需要解释时，可加注说明，注释可用页末注（将注文放在加注页的下端）或篇末注（将全部注文集中在文章末尾），而不可行中注（夹在正文中的注）。注释只限于写在注释符号出现的同页，不得隔页。
　　8．公式
　　公式应居中书写，公式的编号用圆括号括起放在公式右边行末，公式和编号之间不加虚线。
　　9．表格
　　每个表格应有表序和表题，表序和表题应写在表格上方正中，表序后空一格书写表题。表格允许下页接写，表题可省略，表头应重复写，并在右上方写"续表××"。
　　10．插图
　　毕业设计的插图必须精心制作，线条粗细要合适，图面要整洁美观。每幅插图应有图序和图题，图序和图题应放在图位下方居中处。
　　11．参考文献
参考文献一律放在文后，参考文献的书写格式要按国家标准GB7714－87规定。参考文献按文中出现的先后统一用阿拉伯数字进行自然编号，一般序码宜用方括号括起，不用圆括号括起。
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诚信声明

     本人郑重声明：所呈交的毕业设计，是本人在老师的指导下，独立完成所取得的成果。尽我所知，设计中除特别加以标注的地方外，不包含其他人已经发表或撰写过的研究成果。本声明的法律结果由本人承担。 

    学生签名：                      指导教师签名：

        年     月      日                    年    月    日
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附件2：
湖南现代物流职业技术学院毕业设计任务书
	所在学院
	
	所学专业
	
	所在班级
	

	姓　  名
	
	学    号
	
	指导教师
	

	
	
	
	
	
	

	毕业设计题目
	

	设计目标：
举例：通过什么样的方式方法解决什么样的问题


	设计任务：

	设计实施步骤和方法：

	设计时间进度及安排：



	设计成果表现形式：

 举例：***产品设计或创建设计方案或优化设计方案

	指导老师签字：

                                                      年    月    日

	教研室

审核意见
	专业带头人（负责人）签字：

教研室主任签字：

年   月   日
	二级学院

审批意见
	二级学院院领导签字：

年   月   日


备注：若专业带头人和教研室主任为同一人，则只需要签一次。
附件3：
湖南现代物流职业技术学院毕业设计方案

	所在学院
	
	所学专业
	 
	所在班级
	

	姓    名
	
	学   号
	

	指导教师
	

	
	
	
	
	
	

	毕业设计题目
	

	设计思路：


	设计的方法或技术路线：


	需要的工具设备：


	成果预测：


	时间进度表计划：


	指导教师意见：

                                       签字：

年  月   日


注意：可以根据专业类型调整以上栏目内容
附件4：
湖南现代物流职业技术学院毕业设计成果报告书

	所在学院
	
	所学专业
	
	所在班级
	

	姓    名
	
	学    号
	
	指导教师
	

	
	
	
	
	
	

	毕业设计题目
	

	毕业设计过程：



	毕业设计成果（描述毕业设计完成的工作，并放入毕业设计成果：成果可以是实物照片、仿真截图、结论、工艺流程、设计方案等）：


	毕业设计成果(作品)特点：


	毕业设计心得体会与收获：


	指导老师意见（完整性、创新性以及价值）：

                                            签字：

年  月   日


注意：可以根据专业类型调整以上栏目内容
附件5：
湖南现代物流职业技术学院毕业设计评阅表

（指导教师用表）
	所在学院
	
	所学专业
	
	所在班级
	

	姓　  名
	
	学    号
	
	指导教师
	

	
	
	
	
	
	

	毕业设计题目
	

	评分指标
	得分

	1. 设计任务：专业性、实践性、工作难度（15分）
	

	2. 设计实施：设计的可行性（15分）
	

	3. 设计实施：设计过程的完整性（15分）
	

	4. 设计实施：设计依据的可靠性（10分）
	

	5. 作品质量：设计方案的科学性（15分）
	

	6. 作品质量：设计文件的规范性和完整性（20分）
	

	7. 作品质量：设计作品的实用性（10分）
	

	合计
	

	指导教师评分：         分（满分50分）

	指导教师评语
	(要求：指导教师评语要明确、具体，避免千篇一律，评语不少于100字)

                                             签名：

	是否同意答辩
	是【  】       否【  】


附件:6：
湖南现代物流职业技术学院毕业设计答辩记录表

（答辩小组用表）
	所在学院
	
	所学专业
	
	所在班级
	

	姓　  名
	
	学    号
	
	指导教师
	

	
	
	
	
	
	

	毕业设计题目
	

	答辩老师提问记录


	学生回答记录


	答辩小组评分：          分（满分50分）

	答辩小组成员
	

	答辩小组组长签名：                              年    月    日


备注：答辩小组评分占毕业设计成绩的50%。
附件7
湖南现代物流职业技术学院毕业设计成绩评定表

（毕业设计指导委员会用表）
	所在学院
	
	所学专业
	
	所在班级
	

	姓　  名
	
	学    号
	
	指导教师
	

	
	
	
	
	
	

	毕业设计题目
	

	毕业设计总得分组成
	得分

	1.指导教师评分（满分50分）
	

	2.答辩小组评分（满分50分）
	

	合  计
	

	专业毕业设计指导委员会终评结果

毕业设计成绩：                （四级记分制）

专业毕业设计指导委员会主任签名：                

                                          年     月     日


附件8
湖南现代物流职业技术学院

毕业设计指导教师指导过程记录表

	所在学院
	
	所学专业
	
	所在班级
	

	姓　  名
	
	学    号
	
	指导教师
	

	
	
	
	
	
	

	毕业设计题目
	

	序号
	日期
	指导检查内容
	指导意见及阶段考核意见

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	指导教师签字：                          日期：


注：指导教师应每周填写一次检查指导内容及指导意见，每月对学生做一次阶段检查考核。
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